
Gestalten von Präsentationen mit PowerPoint 
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  Schreibe Stichpunkte mit Aufzählungs-

zeichen (wenig Text, keine Sätze). 

 Hebe Überschriften hervor. 

 Verwende höchstens zwei Schriftarten. 

 Verwende wenige Hervorhebungen 

und Effekte. 

 Wähle einen passenden Hintergrund. 

 Achte auf die Schriftgröße (mind. 16 pt). 

 Überlege dir, welche Farben du verwendest. 

 Veranschauliche mit passenden Bildern. 

 Strukturiere mit Textfeldern, Ellipsen, 

Sprechblasen, Linien und Pfeilen. 

 Nutze das gesamte Folienformat. 

Ilonka Schröter 
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